REGULAMIN PREINKUBATORA AKADEMICKIEGO 
PODKARPACKIEGO PARKU NAUKOWO–TECHNOLOGICZNEGO
(obowiązuje od 06.05.2009 r.)

I. Część ogólna

Misja Preinkubatora

· Podniesienie poziomu wiedzy z zakresu przedsiębiorczości wśród studentów, absolwentów, doktorantów Wyższych Uczelni na Podkarpaciu.

· Możliwość wykorzystania dorobku naukowego, prac badawczych i rozwojowych uczelni wyższych Podkarpacia.

· Wspieranie zakładania i rozwoju firm tworzonych przez studentów, absolwentów i doktorantów oraz pracowników wyższych uczelni Podkarpacia.

Struktura 
Preinkubator jest jednostką funkcjonującą w ramach Podkarpackiego Parku Naukowo –Technologicznego (PPNT). Organizacyjnie podległa Rzeszowskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A., która zarządza PPNT na mocy uchwały Sejmiku Województwa Podkarpackiego Nr XXVI/273/04 z 15 lipca 2004 r.

Rada Preinkubatora Akademickiego Podkarpackiego Parku Naukowo-Technologicznego. 

· Rada jest organem opiniodawczo-doradczym Rzeszowskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Rzeszowie – jednostki Zarządzającej Preinkubatorem Akademickim Podkarpackim Parkiem Naukowo-Technologicznym, we wszelkich sprawach związanych z zarządzaniem Preinkubatorem Akademickim. 

· Rada podejmuje swoje decyzje w wyniku głosowania lub poprzez osiągniecie konsensusu.

· Ostateczne decyzje podejmowane są przez Zarząd RARR S.A. 

II. Zasady najmu lokali w ramach Preinkubatora.
1. Lokal może być wynajęty w celach:

· produkcyjnych

· usługowo - produkcyjnych

· biurowych

· konferencyjnych.

2. Wyposażenie lokali.

2.1. Lokale przeznaczone do wynajęcia w celach produkcyjnych wyposażone są w:

· nagrzewnice powietrza

· zasilanie elektryczne o podwyższonej mocy

· wodę zimną i ciepłą (elektryczne podgrzewacze wody )

· dostęp do sieci informatycznej

· dostęp do sieci telefonicznej

· 2.2. Lokale przeznaczone do wynajęcia w celach usługowo – produkcyjnych 

     wyposażone są w:

· dostęp do sieci informatycznej

· dostęp do sieci telefonicznej

· wodę zimną i ciepłą (elektryczne podgrzewacze wody )

2.3. Lokale przeznaczone do wynajęcia w celach biurowych wyposażone są w:

· dostęp do sieci informatycznej

· dostęp do sieci telefonicznej

· podstawowe meble biurowe (biurko, regał na dokumenty i 2 fotele)

2.4. Lokal przeznaczony do wynajęcia w celach konferencyjnych wyposażony jest w:

· rzutnik multimedialny

· ekran 

Przystosowany jest do prowadzenia wykładów w układzie konferencyjnym lub kinowym.

Ilość miejsc 50.

III. Oferowane usługi:
1. Wynajem lokali 

2. Zabezpieczenie dostawy energii elektrycznej

3. Zabezpieczenie ogrzewania powierzchni w sezonie grzewczym

4. Wywóz śmieci komunalnych

5. Dostawa wody i odprowadzenie ścieków

6. Łącze internetowe 

7. Miejsca parkingowe

8. Ochrona budynku
9. Świadczenie bezpłatnych usług doradczych ; finansowych, marketingowych i prawnych dla Beneficjentów prowadzących działalność od V.2007 roku  do II.2008 roku.

10. Możliwość korzystania z Sali konferencyjnej – do 2 godz. tygodniowo (bez możliwości kumulacji czasu użytkowania Sali) bezpłatnie dla Beneficjentów, którzy mają swoją siedzibę w Preinkubatorze Akademickim PPNT, za każdą następną rozpoczętą godzinę, będą pobierane opłaty w wysokości 30 zł netto. Opłata będzie doliczana do faktury za wynajem lokalu na koniec każdego miesiąca.

11. Możliwość korzystania z ksero, drukarki oraz faksu za opłatą 0,10 zł brutto za format A4.

IV. Rodzaje i system płatności
1. Za najem lokali;

1.1.Okresy płatności:

- I rok działalności

- II rok działalności

1.2.Rodzaj płatności :

· opłata za powierzchnię biurową (opłata za m2 powierzchni)

· opłata za powierzchnię produkcyjno – usługową (opłata za m2 pow.)

· opłata za powierzchnie produkcyjną  (opłata za m2 pow.)

· opłata za salę konferencyjną (opłata za godzin lekcyjną – 45 min - wynajmu)

2. Zasady odpłatności za usługi 

a) wywóz śmieci i nieczystości płatne wg umowy

b) opłaty za energię elektryczną rozliczone zgodnie ze wskazaniami licznika

c) opłata za energię cieplną rozliczana wg zajmowanej powierzchni 

d) opłata za wodę wg wskazań licznika

e) pozostałe opłaty za usługi płacone wg. przyjętego cennika

3. Forma regulowania płatności

Faktura VAT
4. Termin płatności. 

Podstawowa jednostka rozliczeniowa wynosi 30 dni – jest ona równoznaczna z terminem płatności w ramach wszystkich okresów działalności. 
V. Zasady korzystania z usług  Preinkubatora Akademickiego

1. Kto może zlokalizować swoją działalność w Preinkubatorze:

· pierwszeństwo mają studenci i absolwenci szkół wyższych na Podkarpaciu, którzy rozpoczynają prowadzenie własnej działalności gospodarczej o charakterze produkcyjnym lub usługowo- produkcyjnym o wysokim stopniu innowacyjności.

· w przypadku niewystarczającej ilości zgłoszeń studentów i absolwentów szkół wyższych w Preinkubatorze mogą rozpocząć również działalność firmy planujące prowadzenie działalności o wysokim charakterze innowacyjności.

· wobec braku zgłoszeń w/w absolwentów i firm w Preinkubatorze mogą rozpocząć działalność firmy innowacyjne z sektora MSP

2. Podmiot gospodarczy (Beneficjent) może korzystać z usług Preinkubatora w przypadku, gdy spełni następujące warunki:

a) wypełni formularz zgłoszeniowy oraz formularz potwierdzający status edukacyjny 

b) zostanie zakwalifikowany przez Radę Preinkubatora na podstawie przedłożonego opisu przedsięwzięcia.

3. Beneficjent zyskuje pełne prawo do korzystania z usług Preinkubatora:
a) po przedłożeniu wymaganych dokumentów formularza zgłoszeniowego i kserokopii dokumentów potwierdzających status edukacyjny
b) po podpisaniu umowy, 
c) po podpisania protokołu odbioru lokalu .

4. Pierwsza umowa z Beneficjentem nie może być zawarta na okres dłuższy niż 2 lata.
5. Umowa najmu może być przedłużona po dwóch latach maksymalnie na 2 lata działalności w dwóch kolejnych umowach rocznych pod warunkiem braku chętnych do skorzystania z usług Preinkubatora. W pierwszej kolejności prawo do przedłużenia umowy posiadają firmy prowadzące działalność innowacyjną. 
6. Rada Preinkubatora ma możliwość wydłużenia maksymalnego okresu najmu określonego w pkt. 5 dla firm, których działalność polega min. na opracowywaniu nowoczesnych rozwiązań technologicznych prowadzących do wdrożenia nowych produktów czy usług i/lub prowadzących działalność badawczo-rozwojową.

7. Umowa może być również zawarta z osobą fizyczną, jednakże na okres nie dłuższy niż 3 miesiące. Po upływie tego czasu podmiot zobowiązany jest do przedstawienia dokumentów potwierdzających jego status jako przedsiębiorcy oraz podpisania nowej umowy.
8. Z usług Preinkubatora nie mogą korzystać podmioty gospodarcze, które:
· Prowadzą działalność stanowiącą zagrożenie dla środowiska naturalnego,

· Prowadzą działalność z naruszeniem obowiązujących przepisów prawnych,

· Wobec, których toczy się lub zostało zakończone prawomocnym wyrokiem skazującym, postępowanie karne.

9. Najemcy, którzy planują pozostanie w Preinkubatorze na okres dłuższy niż przewiduje umowa zobowiązani są:
· na 6 miesięcy przed datą zakończenia umowy najmu złożyć w formie pisemnej wstępną deklarację o zamiarze kontynuowania najmu lokalu.

· na 3 miesiące przed  datą zakończenia umowy najmu złożyć w formie pisemnej wniosek o przedłużeniu umowy najmu.
VI. Zasady korzystania z usług Preinkubatora
1. Beneficjent prowadzi działalność gospodarczą w Preinkubatorze samodzielnie i niezależnie.

2. Beneficjent na własny koszt zabezpiecza wywóz odpadów produkcyjnych w postaci stałej lub ciekłej lub każdej innej i ponosi konsekwencje wynikające z niestosowania tej zasady.

3. Beneficjent nie może zaśmiecać, dewastować pomieszczeń ani terenów w obrębie Preinkubatora lub prowadzić prac, produkcji zagrażających życiu ludzi i środowisku naturalnemu pod rygorem natychmiastowego rozwiązania umowy.

4. Wszelkie przeróbki czy modernizacje wynajmowanych lokali wymagają zgody w formie pisemnej wydanej przez Kierownika Centrum Zarządzania PPNT. 

5. Beneficjent nie może stosować urządzeń elektrycznych o mocy większej niż moc zakładana w wynajmowanych pomieszczeniach.

6. Beneficjent  jest zobowiązany do znajomości i przestrzegania zasad bhp, p.poż i stosowania się do zaleceń uprawnionych do kontroli osób i instytucji.

7. Wszelkie uszkodzenia w budynku i na terenie Preinkubatora powstałe w wyniku niewłaściwej eksploatacji bądź z winy pracowników Beneficjenta muszą być niezwłocznie zgłoszone Kierownikowi Centrum Zarządzania PPNT i naprawione niezwłocznie na koszt Beneficjenta.

8. Obowiązkiem Beneficjenta jest terminowe wnoszenie opłat za świadczone usługi.

9. Brak przestrzegania niniejszego regulaminu i podpisanych umów daje prawo do zastosowania wobec Beneficjenta kar w postaci:

· Ostrzeżeń pisemnych

· Kar regulaminowych ( karne odsetki, odcięcie energii elektrycznej)

· Rozwiązanie umowy 

· Skierowanie sprawy do sądu.

10. Beneficjent zobowiązany jest do poddawania się badaniom ankietowym i innym czynnościom o podobnym charakterze, przeprowadzanym przez pracowników RARR S.A. W/w czynności będą odbywać się wyłącznie za powiadomieniem najemców o ich celu oraz z zagwarantowaniem poufności danych. Ankiety będą miały charakter niejawny. Dane z określonego badania ankietowego mogą zostać udostępnione innym instytucjom tylko za wyrażeniem zgody ankietowanego podmiotu.
VII Uprawnienia Beneficjenta.
1. Beneficjent ma prawo posługiwać się adresem Preinkubatora, a także powoływać się na przynależność do Preinkubatora.

2. Beneficjent ma prawo umieszczać na terenie Preinkubatora znaki firmowe po uzgodnieniu ich formy i miejsca z Kierownikiem Centrum Zarządzania PPNT. Beneficjent jest zobowiązany do estetycznego oznakowania drzwi wejściowych nazwą firmy, ewentualnie znakiem firmowym itp. (zgodnie z obowiązującymi standardami).

3. Beneficjent ma prawo do skorzystania z doradztwa, udziału w imprezach i targach organizowanych przez RARR S.A.
Zatwierdzony przez Zarząd Rzeszowskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A.
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